KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE V RISNOVCIACH
V zmysle zakona NR SR ¢&. 126/2015Zb.z-o0 kniZniciach v zneni neskor3ich zmien a Statitu
Obecnej kniznice v RiSiiovciach, vydavam tento KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok
KNIZNICNY PORIADOK
VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

—

Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Risnovciach (d’alej kniznica), ktorého sucastou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatel'ov.

2. Kniznica zabezpe€i zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku (d’alej KaVP) na

viditeI'nom mieste vo svojich priestoroch, vydanim tlacou a na internetovej stranke obce.

3. Obecna kniznica v Risnovciach je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Jej zriad'ovatel'om je

obecné zastupitel'stvo obce Ristovce.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (dalej
sluzieb) a informacnych technologii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam Sirenym na
vSetkych druhoch nosiCov vratane miestnych a regiondlnych informacii a tieto
v ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat’, budovat, ochranovat’ a spristupiiovat

univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultrno-vzdeldvacie podujatia.
Clanok 2
Zavaznost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavdzny pre Obecnll kniznicu Ristiovce. Kniznica poskytuje svoje
sluzby na tejto adrese: Obecny trad, Risiiovce €. 259, 951 21 Risnovce

Clanok 3
KniZni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria: knihy, periodikd, regionalne dokumenty.

2. Fondy, katalogy a zariadenia kniZnice si majetkom obce. Kazdy Citatel’ a pouzivatel’ kniznice
je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat’.



Clanok 4
Sluzby kniZnice

1. Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specidlne
sluzby sa mozu poskytovat’ za thradu. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou KaVP.

2. Zékladné sluzby kniZnice su:
a) vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici)
b) vypozicné sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)
¢) predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
d) poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

3. Specialne sluzby kniznice su:
a) rezervovanie pozadovanych dokumentov
b) medziknizni¢né vypozicné sluzby

4. Kniznica poskytuje sluzby na zdklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek
Citatel'ov ako 1 poziadaviek zaslanych elektronickou postou. Podmienky poskytovania sluzieb
upravuje Vypozi¢ny poriadok.

5. Kniznica moze diferencovat’ svoje sluzby na zéklade kategorizacie Citatelov podla veku,
vzdelania a profesné¢ho zamerania.

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu citatelov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohl'adu na ich politick, narodnostnt, ndbozensku a ra- sovi
prislusnost’.

2. Citatel’ a pouzivatel’ kniznice ma na zaklade platného &itateI'ského preukazu pristup do
vSetkych cCitatel'skych priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenym citatel'om a pouzivatel'om sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zakladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniZnice

1. Pouzivatel ma pravo vyuzivat’ vSetky sluzby kniznice.

2. Pouzivatel sluzieb kniznice je povinny
a) obozndmit’ sa a dodrziavat’ ustanovenia KaVP, ako aj pokyny knihovnika
b) podriadit’ sa kontrolnym opatreniam potrebnym na ochranu majetku kniznice
c) vo vsetkych priestoroch kniznice zachovavat ticho, poriadok a Cistotu, spravat’
sa disciplinovane, neposkodzovat’ knizni¢ny fond, inventar ani technické zaria-
denie



d) dodrziavat’ zakaz fajcenia, hlasného telefonovania, vnasania bicyklov, vstupova-
nia na kolieskovych korculiach, vodenia zvierat

e) dodrziavat’ zdkladné hygienické normy

f) nevstupovat’ do priestoru kniznice pod vplyvom omamnych a psychotropnych
latok

g) pri vstupe do kniznice si odkladat’ tasky a kabaty na uréené miesta.

Ak pouzivatel tieto povinnosti porusi, moze byt docasne alebo trvalo zbaveny prava vyuzivat
sluzby kniznice.

Pouzivatel'ovi postihnutému nakazlivou chorobou a pouzivatel'ovi, v byte ktorého sa ndkaz-
liva choroba vyskytuje, kniznica dokumenty nepoziciava.

Staznosti moze pouzivatel’ podavat’ v zmysle zakona NR SR €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
v zneni neskorsich predpisov zriad'ovatel'ovi.

Clanok 7
Registracia citatela

Registracia pouzivatela je podmienena poskytnutim osobnych udajov pouzivatela. Rozsah
osobnych udajov, ktoré je kniznica opravnend spractivat’ na ucel poskytovania knizni¢no-in-
formacnych sluzieb upravuje § 18 zakona NR SR €. 126/2015 Z. z. o knizniciach. V pripade
neposkytnutia potrebnych osobnych udajov nemoéze kniznica vykonat’ registraciu pouzivatela.

Obcan sa stane pouzivatel'om kniznice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisom prihlasky po-
uzivatel’ vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zarovei sa zavizuje, Ze bude
plnit’ ustanovenia tohto KaVP.

Citatel'sky preukaz je neprenosny. V pripade zavazného dovodu méze kniznica povolit’ poZi-
¢anie dokumentov na zaklade pisomného splnomocnenia pouzivatel'a s uvedenim mena, ad-
resy, ¢isla dokladu totoznosti a podpisu drzitel'a ¢itatel'ského preukazu a splnomocnene;j
osoby, a to aj v pripade, ak ide o rodinného prislusnika.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouZivatel'a k vstupu do kniZnice k vyuZivaniu
jej sluzieb. Vydava sa na dobu jedného roka plynticeho od datumu prihlasenia. Platnost’ preu-
kazu je potrebné po uplynuti uvedenej doby obnovit.

Za registraciu a vystavenie Citatel'ského preukazu plati pouzivatel’ poplatok uvedeny v cen-
niku KaVP Citatel'sky preukaz (d’alej len ,,preukaz*) sa vystavuje pre:
a) pouzivatel'a vo veku do 15 rokov so stthlasom zakonného zastupcu (svoj suhlas
s Clenstvom a prevzatie zavazkopravnej zodpovednosti potvrdi zdkonny zastupca
podpisom na prihlaske pouzivatel'a).Zakonny zastupca je zodpovedny za pouziva-
tel'a do veku 15 rokov. V mimoriadnych pripadoch (pri podujatiach kniznice) zod-



povednost’ moze prevziat’ kniznica na zaklade pisomného suhlasu zakonného za-
stupcu. V pripade organizovanych podujati na pode kniznice nesie zodpovednost’
sprevadzajtica osoba (pedagogicky pracovnik a i.)

b) kazdého obcana Slovenskej republiky nad 15 rokov. Svoju totoznost’ pri registracii
musi preukazat’ platnym obcianskym preukazom, nemozno ho nahradit’ nijakym
inym dokladom ani fotoképiou dokladu.

c) prislusnika iného Statu, ktory nema trvaly pobyt v Slovenskej republike — Cita-
tel'sky preukaz sa vystavuje po predlozeni cestovného pasu alebo identifikacnej
karty (u cudzincov s dlhodobym pobytom),

d) préavnickl osobu ktorého vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov v prilohe
tohto Knizni¢ného poriadku.

3. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim citatel'a
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
¢) hrubym porusenim KaVP a neposkytnutim predpisanej ndhrady za spdsobenu
Skodu v uréenom termine.
d) Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

4. Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
KaVP a nevyrovnanie zavizkov voci kniznici v stanovenom termine, sa nemoze stat’ znovu jej
Citatelom. Pravo vyuZzivat' sluzby kniZznice moze byt Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as i z
hygienickych dovodov.

5. Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu Citatel'ského preukazu je
Citatel’ povinny ihned” ozndmit’ kniznici.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Zasady vypoziciavania kniZni¢nych jednotiek

Vypozi¢ny poriadok v sulade s Ob¢ianskym zakonnikom upravuje vzt'ahy medzi kniznicou a pou-
zivatel'om sluzieb kniznice. Stanovuje podmienky a sposob vypozi¢iavania jednotlivych druhov do-
kumentov, vypozi¢nl lehotu, poplatky za sluzby a sankcie za nedodrzanie vypozi¢ného poriadku. Vy-
poziciavanie knizni¢énych dokumentov je zdvdzkovym pravnym vztahom.

1. Vypozi¢iavanim knizni¢nych dokumentov, ktoré st v sprave kniznice, vznikd medzi knizni-
cou a pouzivatelom zmluvny vztah'.

2. O spristupnovani dokumentov rozhoduje kniznica v sulade so svojim zameranim, tlohami a
poziadavkami ochrany knizni¢ného fondu.

' § 488 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zdakonnik v zneni neskorsich predpisov



3. Pouzivatel'om do 15 rokov je mozné zapozicat’ kniznicné dokumenty iba z fondov pre deti a
mladez.

4. Knizni¢né dokumenty sa poziciavaju:
a) absenc¢ne (mimo priestorov kniznice),
b) prezencne - pocas vypozi¢ného Casu v priestoroch kniznice, vo vsetkych vypo-
zi¢nych miestach.

5. Kniznica mé pravo regulovat’ pocet naraz absencne vypozicanych kniznicnych dokumentov.
Pouzivatel mdze mat’ na svojom konte vypozicané knihy v pocte najviac:
a) deti 8 knih,
b) dospeli 8 knih,
c) Studenti 8 knih.

7. 'V pripade periodik je pocet absencnych vypozi¢iek obmedzeny na 20 ks.

8. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absen¢nom poziciavani je 30 dni. Kniznica moze v pripade
potreby poziadat’ o vratenie dokumentu prd uplynutim vypozicnej lehoty.

9. Vypoziénh lehotu mozno predizit, ak o to &itatel' poziada pred jej uplynutim. PrediZenie
vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alSich 30 dni od datumu predlZovania.

10. PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

11. Vypozicna lehota pri pozi¢iavani mimo kniznicu (absencne) je nasledovna:
a) Knihy — 30 dni,
b) neviazané periodika — 14 dni,
¢) vypozi¢na lehota sa vzt'ahuje na kazdy dokument zv1ast’.

12. Vypozicny Cas: Pondelok 12:30 — 15:30
Stredu 12:30 - 17:00

Clanok 10
Rezervovanie vypozi¢aného dokumentu

1. Knizni¢né dokumenty, ktoré su vypozi¢ané, moze kniznica na poziadanie rezervovat’ jednot-
livym ziadatel'om podl'a poradia, v akom o rezervaciu poziadali. KniZznica upovedomi pouzi-
vatel’a o vrateni rezervovaného knizni¢ného dokumentu pisomne, telefonicky alebo elektro-
nicky. Ziadatel’ je povinny si ho vyzdvihnat do 10 dni od odoslania oznamu. Ak tak neurobi,
knizni¢ny dokument kniznica vypozicia d’alSiemu pouzivatelovi.

2. rezervaciu moze pouzivatel poziadat’
a) pri osobnej navsteve kniznice - doba dlzky rezervacie dokumentu dohodou



b) elektronicky - doba poZiadavky na rezervéaciu 30 dni. Po uplynuti tejto lehoty
rezervacia dokumentu zanika.

3. Rezervovat nie je mozné dokumenty, ktoré st dostupné.

4. Pokial’ si pouzivatel’ nevyzdvihne rezervované dokumenty pri navsteve kniznice, pracovnik
kniZnice mu mozZe rezervacie zrusit'.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek

1. Pouzivatel’ osobne zodpoveda za vypozic¢ané knizni¢né dokumenty. Je povinny vratit’ ich v
takom stave, v akom ich prevzal. Pri vypozi¢iavani si vSetky dokumenty prezrie, poskodenie
ihned’ nahlasi. Ak to neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poskodenia kniz-
ni¢ného dokumentu.

2. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢end preukazatel'nost’
ich vypozi€ania konkrétnemu cCitatel'ovi a zabezpecena ochrana knizni¢éného fondu.
3. Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava:
a) elektronicky v databdze vypozicného systému on-line v katalégu InfoGate
b) manudlne v eviden¢nom formulari, pripadne v Citatel'skom preukaze

4. Kniznica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozicaného dokumentu.

Clanok 12
Straty a nahrady

1. Pouzivatel je povinny oznamit kniznici poSkodenie alebo stratu knizni¢ného dokumentu Podl'a
prislugnych ustanoveni Obcianskeho zakonnika? méze kniznica Ziadat od pouzivatela, aby
Skodu nahradil jednym z tychto sposobov:

a) identickym titulom, pripadne novsim vydanim toho istého titulu po schvaleni
prislusnym zamestnancom kniznice

b) nédhradou inym dokumentom po dohode s prislusnym zamestnancom kniznice

¢) finan¢nou ndhradou podl'a aktualnej smernice: Vyska finan¢nej nahrady za knihy
a iné dokumenty.

2. Vo vSetkych pripadoch je pouzivatel’ povinny zaplatit’ manipulacny poplatok za ndhradné kni-
hovnicke spracovanie podl'a cennika sluzieb.

3. Do vyrieSenia sposobu nahrady a uhradenia vSetkych poplatkov si kniznica vyhradzuje pravo
pozastavit’ pouzivatel'ovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypoZzicnej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok za

28440 a § 442 zdkona ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov



oneskorenie bez ohladu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.
Citatel' plati poplatok z oneskorenia za kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda
Citatel'ovi o zaplateni poplatku doklad.

Kniznica posiela ¢itatelovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma cCitatel’ az do
vyrovnania si zdvdzkov voci kniznici poskytovanie d’alSich sluZieb pozastavené.

Clanok 14
MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

MedzikniZni¢na vypozicna sluzba (d’alej len ,,MVS*) je knizni¢no-informacna sluzba, pro-
strednictvom ktorej kniznica pre svojho pouzivatel'a ziskava kniznicny dokument alebo jeho
cast’ z knizni¢ného fondu inej kniznice na izemi Slovenskej republiky. Ak sa pouzivatel'om
ziadany knizni¢ny dokument nenachadza vo fonde kniznice, kniznica moéze pre svojho regis-
trovaného pouzivatela sprostredkovat’ vypozi¢anie formou MVS z inej kniznice v Slovenskej
republike.

V pripade, ze kniznica ziadany dokument vlastni, ale v danej chvili je pozi¢any, o vypozicku
MYVS pouzivatel’ ziadat’ nemoze.

Pri vypozickach MVS a MMV'S musi €itatel’ dodrziavat’ vypozicné lehoty a vSetky podmienky
stanovené¢ poziciavajucou kniznicou. O pripadné predlZzenie vypozicnej lehoty
treba poziadat’ aspoii tyzden pred jej uplynutim.

Vypozicky MVS z inych kniznic st bezplatné. Pri poziadavke na kopiu ¢lanku musi Citatel

uhradit’ poplatok stanoveny v Cenniku poplatkov a sluzieb tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku.

Kniznica poskytuje MVS a MMVS podla Vyhlasky MK SR o MVS a MMVS

Clanok 15
Zavereéné ustanovenia

. Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory
vydava a upravuje zriad’ ovatel’ kniznice.

. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit’
zriad’ovatel’ kniznice, alebo knihovnik.

. Rusi sa predchadzajtci Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok z 13.11.2019
Tento Knizni¢ny a vypozicny poriadok bol schvaleny Obecnym zastupitel'stvom obce

Risnovce dia 08.09.2022 uznesenim ¢.292 nadobuda platnost’ a i¢innost’ dna 15.9.2022

Mgr. Mario Machovec Mgr. Alena Simorova
starosta obce knihovnik



