Rokovaci poriadok

Obecného zastupitel'stva
obce Risnovce

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva obce RiSilovce upravuje pravidld o rokovani
zastupitelstva, o priprave materidlov a podkladov na rokovanie, spdsobe uznaSania sa
aprijimania vSeobecne zavaznych nariadeni, spdsobe Kkontroly plnenia uzneseni
a zabezpedovania uloh tykajicich sa miestnej samospravy.

Clanok 2
Priprava zasadnuti zastupitelstva

Zasadnutie obecného zastupitelstva (dalej len ,zastupitelstvo“) pripravuje starosta, resp.
zastupca starostu v sucinnosti s komisiami a uréenymi zamestnancami obce.

Za zvolanie a vedenie zasadnuti zastupitelstva zodpoveda starosta. Podla c¢asového
harmonogramu aramcového planu Cinnosti jeden kalendarny tyzden pred terminom
zasadnutia stanovi:

a) datum, hodinu a miesto rokovania,

b) program rokovania.

Material predkladany na rokovanie zastupitelstva musi byt vypracovany na zaklade vecne
overenych a pravdivych informacii, musi byt v stlade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitelstva. Materidl na rokovanie
zastupitelstva obsahuje normativnu c¢ast, dévodovi spravu a navrh na uznesenie. Za
dodrZanie tychto podmienok, ako aj za obsahovt a formalnu stranku materialu zodpoveda
jeho spracovatel.

Navrh materialu, ktorého predmetom je vSeobecne zavazné nariadenie obce, musi byt
doruceny na legislativnu tipravu poslancom Obecného zastupitelstva najneskor 5 dni pred
planovanym zasadnutim zastupitelstva, na ktorom ma byt prerokovany.

Poslanci obecného zastupitelstva skontrolujt, & doru¢eny material spitia podmienky podla
odseku 3 tohto ¢lanku. V pripade, e material uvedené podmienky nespliiia, material vratia
spracovatelovi na opravu, resp. dopracovanie.

Material pripraveny na rokovanie zastupitelstva a komisii s navrhom na uznesenie, dorudci
spracovatel’ najneskdr do uzavierky materialov (najneskér 3 dni pred rokovanim
zastupitelstva, na ktorom ma byt material prerokovany) starostovi. Terminy uzavierok
materidlov do zastupitelstva su stcastou planu rokovani zastupitelstva.

Rozsiahlejsie tabul'kové Gidaje a prehlady sa uvadzaja v prilohach predloZenych materialov.
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Materialy sa vypractvaji vecne a €asovo tak, aby umo#nili podla potreby veci véasné zaujatie
stanoviska prisludnych komisii zastupitelstva.

Obsah materialov:

a) nazov materidlu,

b) predkladatel a spracovatel materialu,

¢) struéna dévodova sprava

Navrh programu rokovania zastupitelstva zostavuje starosta na zdklade doruenych
materialov.

Sudastou pozvanky na zasadnutie zastupitelstva je navrh programu rokovania.

Ndvrh programu zasadnutia obecného zastupitelstva sa zverejiiuje na tiradnej tabuli obce a
na webovom sidle obce aspofi pat’ dnf pred zasadnutim obecného zastupitelstva.

Clanok 3
Zvolavanie zasadnut{ zastupitelstva

Zastupitelstvo sa schddza najmenej raz za tri mesiace na svojom riadnom rokovani podla
vopred vypracovaného planu rokovani zastupitelstva, ktory je vypracovavany polroéne,
najneskor mesiac pred prislu$nym polrokom.

Starosta je povinny zvolat’ zasadnutie aj v pripade, ak o to poZiada aspoti tretina poslancov. V
takom pripade je povinny zvolat' zasadnutie tak, aby sa uskuto¢nilo do 15 dnf od doruéenia
Ziadosti na jeho konanie. V pripade, Ze tak neurobf, zasadnutie sa uskutoé¢ni 15. pracovny deft
od doruéenia Ziadosti na jeho konanie.

Rokovanie zastupitelstva moZe starosta zvolat’ aj :

a) v pripade slavnostnych prileZitostf,
b) v pripade prerokovania zdvaZnych tloh, ktoré nebolo mo¥%né naplanovat vopred.

Clanok 4
Priebeh rokovania

Zastupitelstvo rokuje vidy v zbore a jeho rokovania st zdsadne verejné. Vyhlasit’ rokovanie
za neverejné mo#no len, pokial' si predmetom rokovania informéicie alebo veci chranené
podla osobitnych zdkonov s vinimkou zéleZitosti uvedenych v § 12 ods. 9 zdkona & 369/1990
Zb.

Rokovanie zastupitelstva vedie starosta alebo nim povereny zastupca starostu (dalej len
Jpredsedajici).

Rokovanie otvara predsedajiici v stanovenom Case. Na zatiatku rokovania predsedajici
konstatuje polet pritomnych poslancov.

Zastupitelstvo je spdsobilé rokovat’ a uznifat sa, ak je pritomnd nadpolovitni vaésina
vietkych poslancov. Netidast na rokovani zastupitelstva poslanci pisomne alebo lstne
ospravedInia starostovi spravidla vopred, najneskér viak do 3 dni od konania rokovania
Zastupitelstva.

Obecné zastupitelstvo schvaluje ndvrh programu zasadnutia na zadiatku zasadnutia.

Na zmenu navrhu programu zasadnutia obecného zastupitelstva je potrebny sihlas
nadpolovi¢nej vadginy vetkych poslancov. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat o navrhu
programu zasadnutia obecného zastupitelstva alebo o jeho zmene, strdca pravo viest
zasadnutie obecného zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca starostu.

Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného
zastupitelstva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.

Ak zastupitelstvo nie je spdsobilé rokovat a uznasat’ sa, starosta zvola nové zasadnutie do 14
dni.
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Po otvorenf rokovania zastupitelstvo zvoll 3 ¢lenov navrhovej komisie, ako aj 2 overovatelov
zapisnice z rokovania .

Predsedajtici uréf zapisovatela.

Predkladatel méZe stiahnut z rokovania predloZeny material.

Zastupitelstvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku zasadnutia.
Materidl, ktory je zahrnuty v prerokovanom nivrhu programu rokovania, ktory u# bol
zastupitelstvom schvéleny, moZno stiahnut z programu rokovania len so siihlasom
zastupitelstva, a to z dévodov, o ktorgch musf byt zastupitelstvo obozndmené.

Predkladatel stru¢ne uvedie predkladany material a oboznami zastupitelstvo sdm alebo
prostrednictvom kompetentnych oséb s jednotlivymi stanoviskami poradnych organov k
tomuto materialu. :

Po vystipeni predkladatela, predsedajiici otvori rozpravu k bodu programu. Poslanci sa
prihlasuji do rozpravy do okamihu, pokym nie je uznesenim odhlasovany koniec rozpravy.
Predsedajtici udeli slovo re¢nfkom v rozprave v poradi, v akom sa prihlasili. Prihldseny re¢nik
sa mbZe vzdat svojho poradia v prospech iného reénika.

Pokial’ prihlaseny re¢nik nie je pri udeleni slova pritomny v rokovacej sdle, strica poradie, a
v pripade, Ze trva na vystipenf v rozprave, mus{ sa do rozpravy prihlasit’ znova.

Di¥ka re¢nickeho ¢asu v rozprave je maximalne 4 mindty, pri¢om jednému reénikovi sa udeli
slovo spravidla raz, a to v zdvislosti od ¢asovych moZnosti v ramci rokovania.

Okrem prihlasenia do rozpravy ma poslanec privo na fakticki pozndmku, ktorou je
opravneny reagovat na vystipenie posledného re¢nfka, a to v trvani najviac 2 minaty.

V pripade potreby méZe predsedajici vyhlasit prestidvku v rokovani zastupitelstva,

Poslanci st apravnenf podéavat proceduralne navrhy, ktoré sa tykaju spésobu prerokdvania
veci a ¢asového postupu rokovania zastupitelstva.

Poslanec mdze v rozprave predkladat pozmetiujtice alebo doplitujiice ndvrhy k predloZenému
materidlu spolu s ndvrhom na uznesenie. Rovnako tak je opravneny vziat svoj pozmefiujici
alebo doplitujuici navrh spat az do okamihu, kym nedéjde k hlasovaniu o fiom.

Rozprava konéi spravidla vtedy, ked vystipili v8etci prihldseni. Kazdy poslanec zastupitelstva
ma pravo predloZit’ ndvrh na ukonéenie rozpravy; o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie. Po
prijati tohto navrhu maji eSte pravo vstipit do rozpravy len tf poslanci, ktorf eSte pred
predloZenim navrhu na ukonéenie rozpravy bali do tejto prihlaseni.

Navrhy uzneseni predkladané navrhovej komisii musia byt v stlade so vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitelstva obce. Zarovefi musia
byt formulované zretelne a jednoznane, bez moZnosti rozli¢ného vykladu. V pripade, %e sa
uznesenim ukladd povinnost, navrh uznesenia musi obsahovat zodpovednii osobu na
splnenie povinnosti, ako aj lehotu na jej splnenie.

Poslanec moZe interpelovat starostu vo veciach, tykajiicich sa vykonu ich prace. Otdzky mimo
tejto pdsobnosti sa nepovaZuji za vyuZitie prava interpeldcie. Interpeldcia sa podava
pisomne. Poslanec mdZe predniest’ interpeldciu aj Gstne, v ramci bodu programu zasadnutia
zastupitelstva vyhradeného pre interpelicie. Poslanec zaroveti doruéi aj pisomné
vyhotovenie interpeldcie, a to najneskér do 3 dni od konania zasadnutia.

Interpelaciu interpelovand osoba zodpovie priamo na zastupitelstve alebo, vzhladom na
povahu a zloZitost predmetu interpelacie, pisomne bez zbytoéného odkladu, najneskér do 30
dni od konania zasadnutia.

Utastnici zasadnutia zastupitelstva sa musia zdr#at’ kazdého prejavu a vyjadrenia, pokial im
predsedajici neudeli slova,

Utastnici zasadnutia zastupitelstva, ktorf nie st poslanci, sa zdrzuji vo vyhradenych
priestoroch pre verejnost’ a hosti.

V pripade, Ze niekto rusi zasadnutie zastupitelstva, mo%e ho predsedajici vykazat zo
zasadacej miestnosti.




Clanok 5
Hlasovanie, zapisnica z rokovania, uznesenie

1. Hlasovanie zastupitelstva je spravidla verejné
2. Verejné hlasovanie prebieha zdvihnutim ruky.
3. 0 tajnom spdsobe hlasovania rozhodne zastupitelstvo uznesenim, a to len v pripadoch

odovoditujlicich tajny sp6sob hlasovania.

4, Tajné hlasovanie prebieha prostrednictvom pouZitia hlasovacich listkov, ktoré st vydané
poslancom pri vstupe do priestoru urfeného na tajné hlasovanie. O vysledku tajného
hlasovania sa vyhotovi zapisnica, ktora je stucastou zapisnice z rokovania zastupitel'stva.

5. Vpripade tajného hlasovania zastupitelstvo zvoli mandatovi komisiu. V pripade tajného
hlasovania z dévodu vol'by, zastupitelstvo zvolf volebnt komisiu. Komisia zabezpeéi séitanie:

vydanych hlasovacich listkov,

odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet platnych odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet neplatnych odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet odovzdanych neoznadenych hlasovacich listkov,

pocet neadovzdanych listkov,

pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh,

pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu.

6. Ked zastupltelstvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani jednu z jeho alternativ, navrhne

dalsi postup rie$enia problému predsedajiici. O spdsobe rieenia poslanci hlasujt.

7. Hlasuje sa spravidla verejne a menovite, a to zdvihnutim ruky. Pred za¢atim hlasovania
(verejného aj tajného) predsedajici vyzve navrhovi komisiu, aby oznamila navrh uznesenia,
o ktorom sa bude hlasovat’ a predniesla presné znenie pisomného navrhu, Nasledne
predsedajici vyzve poslancov na samotné hlasovanie.

8. Poslanec hlasuje osobne. Hlasovanie prostrednictvom inej osoby, resp. zastiipenie pri hlasovani

je vylicené.

9. Hlasovanie nemoZno prerusit.

10. Na prijatie uznesenia zastupitelstva je potrebny siihlas nadpolovi¢nej vaésiny pritomnych
poslancov; na prijatie v8eobecne zavazného nariadenia je potrebny sdhlas trojpitinovej
vadSiny pritomnych poslancov.

11. V pripade podania pozmertiujicich alebo doplitujicich ndvrhov k ndvrhu uznesenia
zastupitelstvo hlasuje najprv o tychto podanych navrhoch, a to v poradi, v akom boli podané.
Ak prijaty pozmenujuci alebo dopliiujici ndvrh vyluduje dalsie navrhy, o tychto sa uZ
nehlasuje.

12. O oprave uznesenia z ddvodu chyb v pisani, poéitani alebo z dévodu inych zjavnych
nespravnosti je moZné uznasat’ sa kedykolvek.

13. Zrokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica v pisomnej podobe (dalej len ,zapisnica®)
a zvukovy zaznar, a to najneskdr do 7 dnf od konania rokovania.

14. Zapisnicu podpisuji uréenf overovatelia zapisnice, starosta a zapisovatel /ka.

15. Zapisnica sa zverejiiuje v zmysle osobitného predpisu.

16. Nariadenie a uznesenie obecného zastupitelstva podpisuje starosta najneskér do 10 dni od
ich schvalenia obecnym zastupitelstvom. Starosta mdZze pozastavit’ vykon uznesenia, ak sa
domnieva, Ze odporuje zidkonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné, a to tak, %e ho nepodpife
v lehote podla odseku 15 tohto élanku. Ak je zriadend obecnd rada, starosta prerokuje
uznesenie pred pozastavenim jeho vykonu v obecnej rade. Uznesenim obecnej rady vSak nie
je viazany.

17. VSeobecne zavazné nariadenie sa musi vyhlasit jeho vyvesenim na itradnej tabuli v obci
najmenej na 15 dnf a na webovej stranke; i¢innost nadobiida patnastym diiom od vyvesenia,
ak v fiom nie je ustanoveny neskorsi zac¢iatok uéinnosti. V pripade Zivelnej pohromy alebo
vieobecného ohrozenia, ak je to potrebné na odstranovanie nasledkov Zivelnej pohromy
alebo na zabrdnenie $koddm na majetku, mozno uréit skor$f za¢iatok ti¢innosti nariadenia.
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Vyvesenie nariadenia na aradnej tabuli v obci je podmienkou jeho platnosti; okrem toho sa
nariadenie zverejni aj na webovej stranke.
Nariadenia musia byt kazdému pristupné na obecnom trade obce, ktora ich vydala.

Clanok 6
Kontrola plnenia uzneseni zastupitelstva

Plnenie uloh vyplyvajicich z uzneseni zastupitelstva priebeZne zabezpeluje a kontroluje
starosta.

0 vysledku kontroly starosta pravidelne informuje zastupitelstvo spravidla predkladanim
materidlu s prehladom osplnenych uzneseniach, o priebeZne plnenych uzneseniach,
o uzneseniach s navrhom na prediZenie terminu, o nesplnenych uzneseniach a o navrhoch na
zru$enie uzneseni pre ich neaktualnost.

Clanok 8
Technicko-organizané zabezpecenia rokovania zastupitel'stva

Z rokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zvukovy/zvukovo-obrazovy zaznam a zdpisnica,
ktora obsahuje popis o tom, kto viedol rokovanie, o poéte pritomnych poslancov, o obsahu
rokovania, o prijatych uzneseniach a o vysledku hlasovani.

K zapisnici je priloZena prezen¢na listina, ako aj pripadne pripomienky overovatelov ako
priloha zapisnice. Zapisnicu podpisuje tieZ starosta obecného tiradu.

Material z rokovani zastupitelstva sa archivuje, a to uréenym zamestnancom obce.

Kazdy, kto o to poziada, ma pravo na pristup k tymto materidlom vratane moZnosti robit’ si
z nich odpisy alebo kopie.

Clanok 9
Zaveretné ustanovenia

Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvaluje zastupitelstvo.

Starosta a poslanci zastupitelstva si povinni riadit sa tymto Rokovacim poriadkom a
dodrzZiavat jeho ustanovenia.

Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo obecné zastupitelstvo na svojom 12. zasadnuti diia
12. novembra 2019 uznesenim ¢islo 90.

Tento Rokovaci poriadok nadobuda tc¢innost diiom 27. novembra 2019.

Tymto Rokovacim poriadkom sa ru$i platnost’ Rokovacieho poriadku schvéleného 0Z diia
30.07.2010, uznesenim ¢. 250.

Mgr,Mario Machovec
starosta obce




